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APSTIPRINATS
Rezeknes novada domes
2016.gada 21.aprila séde

(protokols Nr.9, 2.§)

REZEKNES NOVADA PASVALDIBAS
MALTAS PAGASTA PARVALDES NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2.punktu,
69.! pantu un 69.% pantu

1.VISPARIGIE NOTEIKUMI
Rézeknes novada paSvaldibas Maltas pagasta parvalde, turpmak teksta — Parvalde, ir
Rézeknes novada domes, turpmak teksta — Dome, izveidota padotiba esosa patstaviga
iestade, ka publisko tiesibu juridiska persona, kas Maltas pagasta administrativi
teritorialaja vieniba fiziskam un juridiskam personam nodroSina likuma ,,Par
paSvaldibam”, citos spéka esosajos normativajos aktos, Domes saistoSajos noteikumos,
lémumos noteikto pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu, ka art doto uzdevumu un
pasvaldibas brivpratigo iniciativu izpildi.
Maltas pagasta parvalde atrodas R&zeknes novada domes budzeta iestades ,,R€zeknes
novada pasvaldiba”, turpmak teksta — PaSvaldiba, paklautiba.
1.2.1. Parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Domes prickssédetaja
vietnieks;
1.2.2. Parvaldes darbibas finansialas un saimnieciskas darbibas kontroli veic Pasvaldibas
izpilddirektors.
Parvalde sava darbiba ievéro Satversmi, likumu “Par pasvaldibam” un citus likumus,
Ministru kabineta noteikumus, pasvaldibas saistoSos noteikumus un citus iek$gjos
normativos aktus, Domes 1émumus, ka ar1 So nolikumu. Parvalde darbojas art saskana ar
Domes priekSsedétaja, Domes priekSseédetaja vietnieka, Pasvaldibas izpilddirektora,
turpmak teksta — arT Vadibas, rikojumiem un noradijumiem.
Parvalde rikojas ar Domes pieskirtajiem finanSu Iidzekliem atbilstoSi budzeta tame
apstiprinatajam finans€jumam.
Parvalde sava darba izmanto apstiprinata parauga veidlapu un zimogu ar R&zeknes
novada gerbona att€lu un pilnu Parvaldes nosaukumu ,,Rézeknes novada pasvaldibas
Maltas pagasta parvalde”.
Parvaldei ir savs konts vai konti Valsts kas€ un citas kreditiestades.
Parvaldes juridiska adrese: Skolas iela 24, Malta, Maltas pagasts, Rezeknes novads, LV-
4630.
Parvaldes paklautiba atrodas §adas struktiirvienibas:
1.8.1. Pusas pagasta parvalde;
1.8.2. Maltas pagasta biblioteka;
1.8.3. Pusas pagasta bibliotgka;
1.8.4. Maltas pagasta kultiiras nams;
1.8.5. Pusas pagasta tautas nams;
1.8.6. Maltas bérnu un jauniesu centrs;
1.8.7. Maltas véstures muzejs.
Parvaldes paklautiba esoSo struktiirvienibu vaditaju darbibas tiesiskuma un lietderibas
kontroli 1steno Parvaldes vaditajs.
Struktiirvienibu vaditaji atrodas Parvaldes vaditaja tieSa paklautiba.
Parvaldes teritorija ir Sadas Domes iestades vai to struktiirvienibas, kapitalsabiedribas:
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1.12.

2.1.

1.11.1. Maltas vidusskola;

1.11.2. Maltas miizikas skola;

1.11.3. Maltas pirmskolas izglitibas iestade;

1.11.4. Maltas speciala internatpamatskola;

1.11.5. Maltas barintiesa;

1.11.6. veselibas un socialas apriipes centrs ,,Malta”;

1.11.7. pasvaldibas SIA ,,Maltas dzivoklu-komunalas saimniecibas uznémums”.
Parvaldes teritorija esoSo Domes iestazu, to struktiirvienibu vaditaju darbibas tiesiskuma
un lietderibas kontroli veic Pasvaldibas izpilddirektors, bet So iestazu un struktiirvienibu,
iznemot kapitalsabiedribu, specialo izglitibas un socialas apripes iestazu, Saimnieciski
tehniska nodrosinajuma kontroli - Parvaldes vaditajs.

2. PARVALDES KOMPETENCE UN ATBILDIBA

Parvalde veic $adas funkcijas un uzdevumus:

2.1.1.nodrosina PaSvaldibai noteikto funkciju un Domes lémumu izpildi Parvaldes
darbibas teritorija ieverojot labas parvaldibas principus;

2.1.2.nodroSina teritorijas labiekartoSanu, kaps€tu wuzturéSanu, ielu un laukumu
apgaismosanu, koordin€ paSvaldibas dzivojamo maju parvaldiSanas un
apsaimnieko$anas jautajumus;

2.1.3.organiz€ Pasvaldibas autocelu ikdienas un periodisko uzturéSanu Parvaldes
teritorija, racionali izlieto Domes pieskirtos naudas Iidzeklus autocelu un ielu
uzturéSanai un parvaldiSanai; sadarbojas ar PaSvaldibas administracijas, turpmak
teksta — Administracijas, Struktiirvienibam un specialistiem Pasvaldibas autocelu
uztur€Sanas un parvaldiSanas jautajumos;

2.1.4.veic Parvaldes teritorija eso$a PaSvaldibas TpaSumu uzskaiti un registraciju
(iznemot registraciju zemesgramata, ko veic uz Domes vai Pasvaldibas
amatpersonu pilnvarojuma pamata), ka ari nodrosina Pasvaldibas un Parvaldes
nekustama TpaSuma un kustamas mantas apsaimniekos$anu (uzturé$anu);

2.1.5.nodrosina Parvaldes teritorija esoSo Domes iestazu vai to struktiirvienibu
(vispargjas, pirmsskolas un citas iestades) tehnisko un saimniecisko apkalpoSanu,
taja skaita apkuri, idensapgadi, kanalizacijas notekiidenu savak$anu un novadiSanu,
atkritumu savakS$anu un izveSanu, 1.11.1, 1.11.2, 1.11.3, 1.11.5 punkta min&tam
lestadem - €ku apsardzi, uzkopSanu, teritorijas labiekartoSanu un ugunsdrosibas
noteikumu ievéroSanu;

2.1.6.organiz€ un nodroSina ugunsdro§ibas un darba aizsardzibas pasakumus Parvaldes
iestadés (struktiirvienibas) un objektos, taja skaita, Parvaldes teritorija esoSajas
Domes iestades vai to struktiirvienibas (attieciba uz pilnigi visiem nodarbinatajiem,
taja skaita, pedagogiem, socialajiem darbiniekiem, barintiesu locekliem, barintiesu
sekretariem, zemes lietu specialistiem, u.c. specialistiem);

2.1.7.pasvaldibas noteiktaja kartiba veic pasakumus darba aizsardzibas sist€mas
izveidoSanai, uzlaboSanai, ievieSanai, uzraudziSanai un uzturéSanai Parvaldes
struktiirvienibas un Parvaldes teritorija esoSajas Domes iestadeés vai to
strukttrvienibas;

2.1.8.organizé skolénu parvadajumus, S§1 jautdgjuma risinaSana Sadarbojas ar
Administracijas Izglitibas parvaldi, citam PaSvaldibas Parvaldém, sagatavo
parskatus un iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram péc pieprasijuma, ka arT sniedz
priekSlikumus $aja jautajuma; veicot skolénu parvadajumus ievéro Pasparvadajumu
principu un $o darbibu regul&josos normativos aktus;

2.1.9.Domes vai Vadibas noteiktaja kartiba vai uz pilnvarojuma pamata aprékina un
pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, Domes noteikto nodevu
maksajumus un maksajumus par pasSvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem, taja

2



skaitd Tres un nomas maksu par Pasvaldibas ipaSuma, valdijuma esoSo ipaSumu,
Pasvaldibai piederos$ajam, piekritigajam un valdijuma eso$ajam zemém;

2.1.10. veic pasakumus zemes lietoSanas, nomas, iericibas un zemes parvaldibas
jautajumos, sadarbojas ar Administracijas Zemes parvaldibas dienestu,
atbildigajiem darbiniekiem un struktiirvienibam, Valsts zemes dienestu,
meérniecibas uznémumiem un pargjam institiicijam, kuru kompetence ir ieprieks
noraditie jautajumi; nodroSina Zemes parvaldibas dienesta darbinieku ar darba
telpam, biroja aprikojumu, kancelejas piederumiem, interneta pieslégumu, sakaru
lidzekliem un transportu darba pienakumu veikSanai pagasta teritorija;

2.1.11. nodrosSina Latvijas Republikas Dzivesvietas deklaréSanas likuma prasibu izpildi
Parvaldes teritorija;

2.1.12. veic pasakumus un sadarbojas ar Administracijas struktiirvienibam attistibas
planoSanas un projektu vadibas jautajumos attieciba uz Parvaldes parzina esos$o
teritoriju;

2.1.13. atbilsto$i normativo aktu prasibam un savai kompetencei pienem un izskata
iesniegumus, siidzibas, priekslikumus un informacijas pieprasijumus;

2.1.14. veic Domes kompetencé esoSo iesniegumu, siidzibu un priekslikumu registraciju
Domes noteiktaja elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma, saskana ar
Administracijas lietu nomenklattiru un Pasvaldibas dokumentu aprites kartibu;

2.1.15. karto dokumentus un Parvaldes arhivu, atbilstoSi dokumentu parvaldibas
prasibam, izstradajot atsevisku nomenklatiiru un pastavigi glabajamo lietu un
personala dokumentu ilgstoSi glabajamo lietu uzskaites sarakstus, sadarbojas ar
Re&zeknes valsts zonalo arhivu;

2.1.16. atbilstosi likuma ,Par arhiviem” prasibam uzkraj un saglaba Parvaldes
dokumentus lidz to nodo$anai valsts arhiva;

2.1.17. organizé personala vadibu un personala lietvedibu atbilsto§i normativajiem
aktiem; klasificé Parvaldes un tas struktarvienibu darbinieku amatus atbilsto$i
normativo aktu prasibam; veic darbinieku individualas kvalifikacijas izverteSanu
atbilsto$i normativo aktu prasibam;

2.1.18. sadarbojoties ar Pasvaldibas Dzimtsarakstu nodalu, sniedz organizatorisku
atbalstu iedzivotajiem jautajumu, kas saistiti ar civilstavoklu aktiem, risinasana;

2.1.19. sadarbojas ar Pasvaldibas Buivvaldi buivniecibas kontroles jautajumos Parvaldes
teritorija;

2.1.20. sadarbojas ar Pasvaldibas Socialo dienestu normativajos aktos un Pasvaldibas
saistoSajos noteikumos noteiktas palidzibas sniegSana Parvaldes teritorija
dzivojosajiem iedzivotajiem; nodrosina Sociala dienesta darbiniekus ar darba
telpam, biroja aprikojumu, kancelejas piederumiem, interneta piesléegumu, sakaru
lidzekliem un transportu darba pienakumu veikSanai pagasta teritorija;

2.1.21. sadarbiba ar Socialo dienestu risina jautajumus par apbediSanas pakalpojumu
sniegsanu (transports, kapa rakSana) un smagi slimu cilvéku, bérnu no triicigam
gimeném transportésanu Iidz arstniecibas iestadei un atpakal;

2.1.22. sadarbojas ar Pasvaldibas barintiesu, nodro$ina barintiesas darbiniekus ar darba
telpam, biroja aprikojumu, kancelejas piederumiem, interneta pieslégumu, sakaru
lidzekliem un transportu darba pienakumu veikSanai pagasta teritorija;

2.1.23. sadarbiba ar Administraciju organiz€ civilas aizsardzibas plana izstradasanu un
ievieSanu Parvaldes teritorija esoSas PaSvaldibas institiicijas un objektos, ka ari
piedalas dabas un tehnologisku avariju seku likvidéS$anas organizésana;

2.1.24. sadarbojas ar Pasvaldibas institicijam apkart§jas vides situacijas analize,
uzlaboSana un priekslikumu izstrade tas uzlabosanai;

2.1.25. nodrosina PaSvaldibas finans€juma meérktiecigu un efektivu izlietosanu, sastada
darba planu tekoSajam gadam, taja atspogulojot aktivitates, atbildigas personas un
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2.1.26.

2.1.27.

2.1.28.

2.1.29.

2.1.30.
2.1.31.

2.1.32.

2.1.33.

2.1.34.

2.1.35.

terminus; nosaka Parvaldes darbibas prioritates pec svariguma un iesniedz

apstiprinasanai Domei vienlaicigi ar budzeta projekta iesniegSanu;

nodroSina pilnigu gramatvedibas uzskaiti, skaidras un bezskaidras naudas aprites

noteikumu ievéroSanu un kontroli, mantas uzskaiti un norakstiSanu, paradu

piedzinu;

organiz€ gramatvedibas datu apstradi izmantojot vienotu gramatvedibas

programmu, sastada un iesniedz Pasvaldibai parskatus par finansu resursu

izlietojumu un bilanci atbilstosi likuma ,,Par gramatvedibu”, likuma ,,Par budzeta

un finansu vadibu”, citos Latvijas Republikas normativajos aktos, $aja Nolikuma

un Domes 1émumos noteiktajam prasibam, saskana ar Pasvaldibas gramatvedibas

politiku;

sadarbojas ar Domes atbildigajiem specialistiem nekustama ipaSuma nodokla

administréSana un iekas€Sana, zemes nomas ligumu slégSana un maksas

iekasgésana;

iesniedz Administracijas FinanSu un gramatvedibas nodalai Parvaldes gada

parskatu (kas sastav no vadibas zinojuma un finanSu parskatiem), kuram ir

pievienots zverinata revidenta atzinums, atbilstoSi likuma “Par gramatvedibu”,

likuma ,,Par budZeta un finanSu vadibu”, citu normativo aktu, §1 nolikuma un

Domes [émumu prasibam, saskana ar Pasvaldibas gramatvedibas politiku;

veikt publiskos iepirkumus saskana ar Domes noteikto kartibu;

sagatavo un iesniedz atskaites Centralai statistikas parvaldei, Valsts ien€mumu

dienestam un pargjam institiicijam atbilstosi normativajos aktos noteiktai kartibai;

nodrosina PaSvaldibas kompetencé esoSo izzinu izsniegSanu:

2.1.32.1.par deklaréto dzivesvietu;

2.1.32.2.par nekustama 1pasuma nodokla un komunalo pakalpojumu paradiem;

2.1.32.3.mantojuma lietu kartoSanas gadijuma - par mirusas personas p&dgjo
dzivesvietu, par mantojuma parnemsanu valdijuma un apsaimniekoSanu;

2.1.32.4.par adresacijas objekta adreses mainas pamatojumu;

2.1.32.5.par vidgjo izpelnu - izsniedz Parvaldes darbiniekiem,;

2.1.32.6.par elektroenergijas lietotaja mainu — fiziskam personam iesniegSanai AS
,,Sadales tikls”;

2.1.32.7.par to, ka eku un biivju piederiba nav noskaidrota - nekustama ipasuma
registracijai zemesgramata,

2.1.32.8.par €ku (buvju) iegiSanu sakara ar likuma noteiktajam mantiskajam
attiectbam kolhoznieku séta vai izrakstu no saimniecibas gramatas vai
saimniecibas uzskaites kartites;

2.1.32.9.par &ku (biivju) iegiiSanas tiesisko pamatu, ja fiziska persona &kas
(btives) ieguvusi pirms 1993.gada 5.aprila un nav saglabajusies paSuma
tiesibas apliecinosi dokumenti;

2.1.32.10. par to, ka uz ekam (biivém) normativajos aktos noteiktaja termina nav

pieteikusies So €ku (buvju) bijusie Tpasnieki vai vinu mantinieki;
2.1.32.11.citas izzinas (ja to izsniegSana nav tikai Domes kompetenc€) uz
Vadibas pilnvarojuma pamata.

sniedz informaciju par PaSvaldibas un Parvaldes kompetencé esoSajiem

jautajumiem, ka arT nodroSina informacijas apmainu starp PaSvaldibas

institiicijam,;

sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotaju registracijai pienemsana pie Domes

amatpersonam,;

nodroSina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem 1€mumiem un citu

visparpieejamu informaciju; sagatavo un iesniedz Administracijai informaciju un

dokumentus par jautajumiem, kas nepiecieSami Domes l€émumu pienemsanai:
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2.2.

2.3.

par pasSvaldibas, kustamas mantas un nekustama ipaSuma atsavinaSanu, par
zemes platibu preciz€Sanu, zemes gabalu sadaliSanu un apvienoSanu,
nekustama Tpasuma lietoSanas mérku noteikSanu un citiem jautajumiem, kas ir
tikai Domes kompetencg;

2.1.36. nodrosina fizisko personu datu aizsardzibu atbilstos$i normativo aktu prasibam,;

2.1.37. Pasvaldibas autonomo funkciju izpildei un jautajumu risinasanai, koordin€ viet&jo

iedzivotaju (sabiedribas) iesaistiSanos vietgjas parvaldes procesos, nodrosinot
iedzivotaju konsultativas padomes izveidoSanas sapulces sasaukSanu un telpas
iedzivotaju konsultativas padomes sédem;

2.1.38. organizé un nodroSina vietgja zinu biletena vai cita informativa materiala

1izdoSanu;

2.1.39. pilda citus Domes normativajos aktos, lémumos vai Vadibas rikojumos noteiktos

uzdevumus un pienakumus.

Lai nodrosinatu Parvaldei uzdoto funkciju izpildi Parvaldei ir tiesibas:

2.2.1.atvert un slégt norekinu kontus Valsts kas€é un kreditiestades péc saskanoSanas ar
Administracijas FinanSu un gramatvedibas nodalas vaditaju;

2.2.2.slegt darfjumus, ieglt tiesibas un uzpemties pienakumus savas kompetences
robezas;

2.2.3.uz Domes vai Vadibas rakstiska pilnvarojuma pamata slégt darijumus, iegiit
tiesibas un uznemties pienakumus PaSvaldibas varda;

2.2.4.pirkt, nomat vai sanemt bezatlidzibas lietoSana savas darbibas nodro$inaSanai
nepiecieSamo mantu apstiprinatas budzeta tames ietvaros;

2.2.5.izveidot publisko iepirkumu komisiju, ari pastavigi darbojosos, saskana ar Domes
noteikto kartibu;

2.2.6.ar Domes akceptu piedalities projektos, sagatavot, vadit un organiz&t programmas
un projektus;

2.2.7.1iestaties biedribas un nodibinajumos, ieverojot apstiprinatas budzeta tames ietvarus;

2.2.8.pieprasit un sanemt no Domes, tas padotiba esoSajam institlicijam un amatpersonam
Parvaldes funkciju izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un citu informaciju;

2.2.9.sagatavot un iesniegt Domes l@mumu projektus par Domes un Parvaldes darbibas
jautajumiem, sniegt atzinumus par Domes lémumu projektiem, kas attiecas uz
Parvaldes darbibu;
2.2.10. iesniegt Vadibai priekSlikumus par Parvaldes darbibas nodrosinasanai
nepiecieSamo finans€jumu, ierosinagjumus Parvaldes darba uzlaboSanai un
pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai;
2.2.11. citas normativajos aktos vai Domes lémumos noteiktas tiesibas.
Parvaldes manta un finanséSana:
2.3.1.Parvaldes lietojuma ir PaSvaldibas nekustamais TpaSums un kustama manta, kas
atrodas Parvaldes teritorija un ir Parvaldes gramatvedibas uzskaitg, ja Dome par to
nav lémusi citadi.
2.3.2.Parvaldes finansu Iidzeklus veido:
2.3.2.1. Pasvaldibas budzeta asign&jumi no vispargjiem ieneémumiem;
2.3.2.2. paSu ien€mumi, to skaita ien@émumi par Parvaldes sniegtajiem maksas
pakalpojumiem, Tres un nomas maksam;

2.3.2.3. Iidzekli, kurus Parvalde normativajos aktos noteiktaja kartiba ieguvusi,
atsavinot Pasvaldibas kustamo mantu;

2.3.2.4. Iidzekli, kuri iegiiti atsavinot Pasvaldibas nekustamo 1paSumu, kas atrodas
Parvaldes teritorija, ja to paredz Domes lémums;

2.3.2.5. ien@mumi no valsts vai citu institiciju delegétu parvaldes uzdevumu
(pakalpojumu) izpildes;

2.3.2.6. ziedojumi, davinajumi un arvalstu finans€juma lidzekli.
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2.3.3.Parvalde rikojas ar mantu un uzpemas saistibas normativajos aktos un Domes
lémumos noteiktaja apjoma un kartiba.

2.3.4.Parvalde, norakstot nematerialos ieguldijumus un pamatlidzeklus, rikojas atbilstosi
Domes lémumiem un Pasvaldibas gramatvedibas politikai;

2.3.5.Parvalde ir atbildiga par savam saistibam ar tas lietojuma esoSo Pasvaldibas mantu.

2.3.6.Lai kontrolétu Parvaldes finansialas darbibas tiesiskumu un atbilstibu $im
nolikumam, citiem normativajiem aktiem, Domes l@mumiem, Pasvaldibas iek$€jam
auditoram ir tiesibas veikt Parvaldes tiesiskuma, lietderibas un finanSu reviziju
(parbaudi) un sagatavot revizijas (parbaudes) aktu.

2.4. Pildot Parvaldei noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Parvaldei ir atbildiba:

3.1.

3.2.

2.4.1. par noteikto funkciju izpildes nodroSinasanu;

2.4.2. par uzdoto pienakumu, uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

2.4.3.par Parvaldes darbinieku personigi pienemto [€mumu izpildes procesu un lémuma
izpildes rezultata raditajam sekam,;

2.4.4.par Parvaldes darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

2.4.5.par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu un izstradato atzinumu un
priekslikumu kvalitati;

2.4.6.par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest
moralu vai materialu kaitéjumu Pasvaldibai.

3. PARVALDES VADITAJA PILNVARAS

Parvaldes darbu organiz€ un vada Parvaldes vaditajs, kuru iece] amata un atbrivo no

amata ar Domes lémumu. Parvaldes vaditaja kandidatiiras izvirza attiecigas Parvaldes

iedzivotaju sapulcg, bet izveért€ speciali Sim mérkim izveidota konkursa komisija.

Parvaldes vaditaja ménesalgu nosaka ar Domes 1émumu.

3.1.1. Parvaldes vaditajs strada uz darba liguma pamata. Darba ligumu ar Parvaldes
vaditaju noslédz un paraksta PaSvaldibas izpilddirektors. Parvaldes vaditaja amata
pienakumus, kompetences, atbildibas Itmeni un tiesibas nosaka Pasvaldibas
izpilddirektora apstiprinats amata apraksts.

3.1.2. Parvaldes vaditaja amata pienakumu pildiSanai nepiecieSama otra limena augstaka
izglitiba.

Parvaldes vaditajs:

3.2.1. vada, plano, organiz€ un nodrosina Parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par
Parvaldes likumigu darbibas likumibu, taja skaita, pretkorupcijas pasakumu
ievieSanu, un kompetences jautajumu izpildi, ka ar1 atbild par Parvaldg ietilpstosSo
struktirvienibu darba organiz&Sanu, apstiprina Parvaldes struktirvienibu
nolikumus; kontrole Domes paklautibas iestazu saimniecisko un tehnisko
apkalpoSanu, darba aizsardzibas pasakumu organiz€Sanu un ugunsdroSibas
noteikumu ieveéroSanu $ajas iestades;

3.2.2. ar pirma paraksta tiesibam rikojas ar naudas lidzekliem Parvaldes banku kontos
un ar rikojumu nosaka otra paraksta tiesibas Parvaldes darbiniekiem;

3.2.3. nodroSina likuma ,,Par gramatvedibu”, kases operaciju uzskaites noteikumu un
citu normativo aktu, kas regulé materialo vertibu uzskaiti, apriti un saglabasanu,
1eveéroSanu;

3.2.4. pienem darba un atbrivo no darba Parvaldes darbiniekus un Domes noteiktaja
kartiba nosaka algu un piemaksas pie algas noteikta atlidzibas fonda ietvaros;
nosaka Parvaldes darbinieku amata (darba) pienakumus un nodroSina Parvaldes
darbinieku amatu aprakstu izstradi un aktualizaciju; kontrolé Parvaldes darbinieku
amatu aprakstos paredz&to pienakumu, uzdoto konkr&to uzdevumu izpildi un
darba kartibas noteikumu ieveroSanu; apstiprina Parvaldes darbinieku
atvalinajumu grafiku, nodroSinot Parvaldes darba nepartrauktibu darbinieku
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3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

3.2.16.

3.2.17.

3.2.18.
3.2.19.

3.2.20.

3.2.21.
3.2.22.

atvalinagjumu laika; saskano un vizé€ darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar
darbinieku prombiitném (tas ir, atvalindjumiem, komand&umiem, apmacibam
u.tml.);

atbild par Parvald€ sniegto Pasvaldibas pakalpojumu un informacijas pieejamibu,
ka arT organiz€ iedzivotaju pienemSanu un atbilstosi savai kompetencei izskata
iesniegumus un siidzibas, ka arT atbild par informacijas apriti starp Parvaldi un
citam PaSvaldibas institiicijam;

saskano zemes robezu, situacijas un apgritinajumu planus, robeZu noteikSanas,
apsekoSanas un atjaunoSanas aktus, biivprojektus un inzenierkomunikaciju
izpildshémas ieverojot teritorijas planojuma nosacijumus;

nepiecieSamibas gadijuma izveido komisijas, darba grupas citu Parvaldes
kompetence€ esoSo jautdjumu izskatiSanai un atzinumu sniegSanai;

nodroSina Domes pastavigajam komitejam lémumu projektu par Parvaldes
teritorija esoSajiem T1paSumiem, Parvaldes organizatoriskajiem jautdjumiem un
citiem jautajumiem, par kuriem ir nepiecieSams Domes lémums, sagatavoSanu un
iesniegSanu,

noriko Parvaldes darbiniekus Parvaldes izdoto dokumentu atvasinajumu
apliecinaSanai un izzinu par nekustama 1pasuma nodokla nomaksu un citu izzinu
parakstiSanai;

kontroleé skaidras naudas izmaksu veikSanu no Parvaldes kases un ar rakstisku
rikojumu nozimé atbildigo darbinieku (kasieri) So pienakumu veikSanai, taja
skaita Sociala dienesta pieskirto socialas palidzibas pabalstu izmaksai;
pastarpinati kontrolé Administracijas Zemes parvaldibas dienesta zemes lietu
specialista darbu;

savas kompetences ietvaros sniedz organizatorisku atbalstu vai koording to
Pasvaldibas darbinieku darbibu, kuriem darba ligums noslégts ar citu Pasvaldibas
institiiciju, bet kuru faktiska darba vieta ir Parvaldé (socialie darbinieki, barintiesu
locekli, zemes lietu specialisti, u.c. specialisti);

Domes vai Vadibas noteiktaja kartiba un termina iesniedz Administracijas
FinanSu un gramatvedibas nodala talakai virziSanai ikgad€jo Parvaldes un tas
struktiirvienibu funkcion&Sanai nepieciesamo finansu lidzeklu pieprasijumu;
Domes vai Vadibas noteiktaja kartiba rikojas ar Parvaldes riciba esoSajiem
materialajiem resursiem un pieskirtajiem finansSu lidzekliem apstiprinata budzeta
ietvaros;

rupigi, lietderigi un racionali lieto dienesta autotransportu, atbild par Parvaldes
riciba esosa autotransporta un traktortehnikas izmantoSanu, taja skaita tahografu
un GPS iekartu lietoSanu, darba un atptitas laika uzskaiti autovaditajiem, degvielas
apriti un nobraukuma uzskaiti;

nosaka transportlidzeklu stavéSanas vietas arpus darba laika, nozimé atbildigas
Parvaldes personas par transportlidzeklu ekspluataciju un izmantoSanu;

uz Domes vai Vadibas pilnvarojuma pamata slédz darjjumus, ligumus Pasvaldibas
varda;

slédz darfjumus un ligumus Parvaldes kompetences ietvaros;

parstav Parvaldi valsts parvaldes un tiesas institlicijas, attiecibas ar fiziskam vai
juridiskam personam;

nodroSina Parvaldes lietojuma esoSo Pasvaldibas TpaSuma objektu saglabasanu un
apsaimniekoSanu; organizé buvju un €ku tehniska stavokla noveértésanu vismaz 1
(vienu) reizi divos gados;

koording sadarbibu ar valsts dienestiem Parvaldes teritorija;

péc Domes deputatu un Vadibas pieprasijuma sniedz zinojumus Domei vai tas
institiicijam par Parvaldes darbu;
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3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

3.2.23. noteiktaja termina un kartiba iesniedz Administracijas FinanSu un gramatvedibas
nodalai informaciju un dokumentus, kas nepiecieSama Pasvaldibas gada publiska
parskata sagatavosanai;

3.2.24. vienlaicigi ar budzeta projekta iesniegSanu iesniedz Domei apstiprinasanai
Parvaldes darbibas gada planu un atskaiti par ieprieks€ja gada Parvaldes darbibas
plana izpildi;

3.2.25. izstrada un apstiprina Parvaldes darba kartibas noteikumus, ieprieks saskanojot ar
Pasvaldibas izpilddirektoru;

3.2.26. nodrosina Domes izdoto saistoSo noteikumu izpildi vai izpildes kontroli; sastada
administrativo parkapumu protokolus Pasvaldibas saistoSajos noteikumos
noteiktajos gadijumos;

3.2.27. nodroSina Parvaldes nolikuma regularu parskatiSanu un aktualiz€Sanu, ka ari
nodroSina Parvaldes nolikuma aktualas (konsolidétas) redakcijas public€Sanu
pasvaldibas majaslapa;

3.2.28. vismaz vienu reizi gada organize iedzivotaju sapulci, uz kuru uzaicina Vadibu un
vajadzibas gadijuma citus Administracijas specialistus;

3.2.29. veic citus amata apraksta noraditos pienakumus.

Parvaldes vaditaja atvalinajuma vai ilgstoSas prombiitnes laika, Parvaldes darbu vada ar

Vadibas rikojumu norikota Parvaldes amatpersona, citas Parvaldes vai iestades vaditajs.

4. PARVALDES DARBINIEKI

Parvaldes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, ka ari Domes pienemto

lémumu izpildi nodrosina Parvaldes darbinieki.

Parvaldes amatu sarakstu nosaka darba apjoms, kas izriet no likuma ,,Par paSvaldibam”,

Pasvaldibas nolikuma un $aja nolikuma noteiktajam Parvaldes funkcijam un

uzdevumiem.

Parvaldes amatu sarakstu ar taja noradit3jiem amatu nosaukumiem, amatu saimém

(apak$saimém) un limeniem, amatu slodzém un amatalgu likmém apstiprina Parvaldes

vaditajs vadoties no amatu klasific€Sanas rezultatu apkopojuma un saskano ar Domes

priek$seédetaja vietnieku un Pasvaldibas izpilddirektoru.

Jaunu amatu ieviesanu Parvaldes vaditajs rakstiski saskano ar Pasvaldibas izpilddirektoru

vismaz divas nedgélas ieprieks.

NepiecieSamibas gadijuma Parvaldes darbiniekus var izvEleties ieksSeja vai atklata

konkursa.

Darbinieki atrodas tiesa Parvaldes vaditaja paklautiba.

Darbinieki strada uz darba ligumu pamata. Darba ligumus ar Parvaldes darbiniekiem

paraksta Parvaldes vaditajs.

Darbinieku konkréto méneSa amatalgu nosaka Parvaldes vaditajs atbilstoSi amatu saimel,

Itmenim un meéneSalgu grupai pamatojoties uz individualas kvalifikacijas un prasmju

novertejuma rezultatiem.

Parvaldes darbinieku amata pienakumus, kompetences, atbildibas limeni un tiesibas

nosaka Parvaldes vaditaja apstiprinats amata apraksts.

Katrs Parvaldes darbinieks atbild par:

4.10.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
ar1 par uzticto darba priekSmetu un Iidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu
atbilstosi lietoSanas noteikumiem;

4.10.2. iegiitas informacijas konfidencialitates nodro$inaSanu saskana ar speka esoSo
normativo aktu prasibam.



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.1.
6.2.

5. PARVALDES DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS
MEHANISMS UN PARSKATI PAR DARBIBU

Parvaldes darbibas tiesiskumu nodroSina Parvaldes vaditajs, kur§ ir atbildigs par

Parvaldes ieksgjas kontroles sist€émas izveidosanu un darbibu.

Parvaldes darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms:

5.2.1. Parvaldes amatpersonas izdoto iek$€jo normativo aktu vai faktisko ricibu un
darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Parvaldes
vaditajam;

5.2.2. Parvaldes vaditaja lémumu par amatpersonas izdoto ieks$€jo normativo aktu vai
faktisko ricibu vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu PaSvaldibas izpilddirektoram;

5.2.3. Parvaldes vaditaja izdoto iekS€jo normativo aktu vai faktisko ricibu var apstridét,
iesniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektoram;

5.2.4. Pasvaldibas izpilddirektora izdoto 1émumu par Parvaldes vaditaja izdoto iek$€jo
normativo aktu vai faktisko ricibu var apstridét Domg;

5.2.5. Domes I[émumu var parsiidzet tiesa.

Parvaldes vaditaja izdoto administrativo aktu vai faktisko ricibu Domes delegétajos

jautajumos var apstridét PaSvaldibas Administrativo aktu apstridéSanas komisija

Domei, Vadibai jebkura laika ir tiesibas pieprasit parskatus par Parvaldes darbu.

6. PARVALDES REORGANIZACIJA UN LIKVIDACIJA
Parvaldi likuma ,,Par paSvaldibam” noteiktaja kartiba reorganize vai likvide Dome.
Ja Parvaldi reorganiz€ vai likvide, Parvalde sastada sléguma bilanci, nosaka mantas
vertibu un saistibu apméru. Ar PaSvaldibas izpilddirektora rikojumu izveidota komisija
veic mantas un saistibu nodo$anu citai institiicijai.

Parvaldes vaditajs V.Skudra



